	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ B
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 2

 TỪ NGÀY 14/9 ĐẾN NGÀY 18/9/2015



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

14/9
	S
	-  8h: Chào cờ - Tuyên truyền phòng chống bệnh sốt xuất huyết
-  Thực hiện chương trình tuần 2 năm học 2015 – 2016

- Dự giờ, thăm lớp
	Toàn trường – Đ/c Lợi
GV


	BGH
	

	
	C
	- Kiểm tra việc thực hiện nhệm vụ đầu năm

- 15h: Họp giao ban BGH
- Sinh hoạt chuyên môn khối  5
	GV khối 5
	Đ/c Vinh
	

	Ba

15/9
	S
	-  Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ đầu năm học 2015 – 2016

- 8h: Giao ban công tác y tế học đường và triển khai KH khám sức khỏe HS năm học 2015-2016.

- Dự giờ, thăm lớp
	Đ/c Liên – Lợi
	Đ/c Vinh
	

	
	C
	- Duyệt dự thảo thu chi và quy trình thỏa thuận các khoản thu năm học 

- Sinh hoạt chuyên môn khối 2
	Đ/c Phú

GV khối 2
	Đ/c Liên
	

	Tư
16/9
	S
	-  Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ đầu năm 
- 8h: Hội nghị tổng kết công tác công đoàn

- 8h30: Dự hội nghị tổng kết hoạt động CTĐ khối trường học giai đoạn 2011-2015 và triển khai hoạt động chữ thập đỏ năm học 2015-2016 tại Hội trường Quận ủy
- Dự giờ, thăm lớp
	GVCN - GV bộ môn

Đ/c Phú – Mai Hoa
Đ/c Liên
	BGH


	

	
	C
	- Kiểm tra hồ sơ y tế, chữ thập đỏ

- Sinh hoạt chuyên môn khôi 4 
	Đ/c Lợi

GV khối 4
	Đ/c Liên

Đ/c Vinh
	

	Năm

17/9
	S
	- Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ đầu năm
- Dự giờ, thăm lớp
- Đ/c Liên học TCCT (cả ngày)
	
	BGH
	

	
	C
	- 14h: Dự chuyên đề sinh hoạt tổ nhóm chuyên môn tại TH Gia Thụy

- Kiểm tra kế hoạch đồ dùng

- Sinh hoạt chuyên môn khối 1
	Đ/c Liên – Diên –

 Phan Hòa
Đ/c Phương

GV khối 1
	Đ/c Liên
Đ/c Vinh

Đ/c Phú
	

	Sáu

18/9
	S
	- Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ đàu năm
- Dự giờ, thăm lớp

- Đ/c Liên học TCCT (cả ngày)
	
	BGH
	

	
	C
	- Kiểm tra kế hoạch dạy học của GV

- Các bộ phận nộp công tác tuần 2

- Kiểm tra tổng vệ sinh các lớp

- Họp ban tài chính nhà trường ( Kế toán - Thủ quỹ)

- Sinh hoạt chuyên môn khối 3

- Sinh hoạt chuyên môn khối Năng khiếu - Tự chọn
	Đ/c Vinh - Liên

BGH - VP - Nhân viên

Các lớp học

Đ/c Tuyết - Ng Hương

GV khối 3

GV NK - TC
	BGH

Đ/c Phú

Đ/c Liên

Đ/c Vinh
	

	Bảy

19/9
	S
	- Bộ phận nhân viên tổng vệ sinh toàn trường


	Nhân viên


	BGH

Đ/c Liên - Vinh
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

20/9
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


